雲林品格英語學院

導師行前須知

親愛的導師您好：

　　歡迎您的孩子參加本院五天四夜的品格英語課程，並感謝您對我們的信任與支持。為了使您更瞭解本院的相關措施及配合事項，期望您在詳閱本須知後，能給予支持並與我們密切合作。
一、導師配合事項：

	活動前

準備
	參加營隊活動六週前
	· 請將教育處公告之資料全數下載保留，並詳細閱讀此份行前須知導師版，記下相關時間(左邊欄位部分)。
· 請於行前透過學院生活環境簡介(.ppt檔)向學生介紹學院課程及生活，讓學生對學院有初步的認識及瞭解。(※建議導師可利用此份資料，於開學初之「學校日」、或「班親會」向家長說明學院課程及環境設備，除了讓家長對這項活動更為了解、支持孩子學習品格外，亦能對孩子在學院五天四夜之安全更為放心)。
· 請將給孩子們的一封信(.doc檔)列印給每位孩子，帶他們閱讀。

· 請將行前須知家長版(.doc檔)列印交由學生帶回，請家長務必詳讀此份文件中之「給家長的一封信」(內含學生必備物品檢核表)，並填妥當中的「家長同意書」，交由導師收齊並保管。
· 確認同意參加學生人數後，填妥學生基本資料調查表(.xls檔)，於參加營隊六週前mail至學院信箱yunlincei@cei.org.tw，並致電學院校護袁千惠老師(05-5529036)確認收悉。
· 請填寫營隊行前問卷(線上填寫系統)，可於「雲林品格英語學院網站http://yunlincei.weebly.com/」之「文件下載」連結問卷系統，請導師填寫後按「提交」，協助學院對班級有更深認識)

· 如因學生轉出或轉入導致參加人數增減，請儘速主動致電學院，以便辦理保險、餐食、住宿、交通等相關事宜，學生參與人數最後異動時間不得晚於「營隊前一週之週二」。

	
	參加活動一週前
	· 請提醒學生備妥「必備物品」，建議於物品上以標籤或簽字筆標示個人姓名，並提醒孩子勿攜帶零食及貴重物品。
· 為學生進行「行前心理建設」，了解照料自身安全的重要，在外能與同學相互扶持，為孩子建立良好心態來面對「學習品格」機會(請強調不是去營隊玩)，理解期間可能產生想家情緒，鼓勵孩子正向面對，有毅力完成五天四夜學習。

· 協助掌握孩子「身體健康」狀況，若孩子個人有嚴重不適、可能傳染之流行疾病(ex:流感、腸病毒、諾羅病毒…等)，或班級學校近期內有大規模傳染情形，請於活動前一週主動告知學院，討論是否適宜參與，避免不同學校孩子共處發生群聚感染情形。
· 其他可能影響孩子參與營隊之臨時狀況(ex:參加比賽、家庭突發狀況、監護權探視時間、身體照料事項)，亦請提前告知學院。

· 學院校護最晚於週四告知導師遊覽車到校接送時間。

· 學院最晚於週五提供導師孩子至學院後的「班別與組別名單」。(學院教室座位分為「6組」，課程中將進行討論活動，學院會依與家長和導師聯繫狀況，平均分配孩子學習能力與人格特質於各組別，讓孩子能彼此協助。孩子到學院開始課程後，老師們會再依實際學習狀況、身高與視力，微調部分孩子的組別)。

	參加活動當週
	星期一
	· 上車前確認清單(請導師務必協助確認)
· 請協助孩子先整理好「小書袋」，內容包含：
1.鉛筆盒、2.水壺、3.牙膏牙刷、4.個人藥品、5.外套、6.三個備用口罩，並將小書袋與行李分開。

· 請確認孩子清楚其「班別與組別」，以便到學院後集合。
· 請將學生「健保卡」收齊。

· 請校護協助學生「測量體溫」。
· 如有下列情形，請孩子務必留在學校或家中休養，以獲得完整休息，亦避免到學院住宿引發群聚傳染
· 發燒達37.8度以上
· 有嘔吐、拉肚子情形

· 有高度傳染性疾病(流感、諾羅病毒、腸病毒、疥瘡、開放性肺結核確診…等)

· 若孩子正處於感冒狀態(未發燒且狀況已穩定)，請孩子仍需配戴口罩再上車，避免在遊覽車密閉空間中造成傳染。
· 請導師務必與學生同車隨行，確保路途中有人照料安全，導師回程交通請各校自行安排(建議可邀請學校其他同仁或校長、主任共同參與始、結業式，同時協助接送導師）。
· 抵達學院後，請導師全程陪同孩子參加始業式，並保留充裕時間讓學院老師詢問孩子學習與人際相關狀況(約9:00~11:00)。

	
	星期三
	· 學院目前開放導師可申請週三入學院「一日觀課」。

· 未參與觀課之導師，下午4:50至5:30可至學院探訪孩子，為孩子們加油打氣，這天若時間方便，亦歡迎提前於4:40抵達學院，學院老師將回饋導師孩子們這幾天在學院的學習狀況與住宿情形，並針對幾位需再深入了解狀況的孩子，請教導師意見。

	
	星期五
	· 請於10:40抵達學院，參與孩子最後一堂英文感恩課。

· 英文感恩課後，約11:20為孩子的結業式，請老師務必參與。
· 下午1:00請老師與本院校護進行學生資料交接，取回健保卡，並隨車協助孩子平安返回學校。(到校時間將於當週告知導師)
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